נספח ב'

ה ס כ ם
שנערך ונחתם ביום _____ לחודש ________ 2008
בין

ממשלת ישראל, בשם מדינת ישראל, המיוצגת על ידי המנהל הכללי של המשרד לקליטת העליה וחשבת המשרד, שהוסמכו לכך כדין, לפי חוק נכסי המדינה, התשי"א – 1951.

(להלן: "המשרד");

לבין



________________________
(להלן: "נותן השירותים");
הואיל
והמשרד מעונין בקבלת שירותי דוברות וייעוץ תקשורתי לכל סוגי המדיה הכתובה והאלקטרונית בשפה הרוסית (להלן: "השירותים");

והואיל
וביום ___________ פרסם המשרד מכרז מס' ___________ לקבלת השירותים (להלן: "המכרז") ונותן השירותים הגיש הצעה במענה למכרז זה והצעתו נתקבלה כהצעה הזוכה (להלן: "ההצעה") מפרט המכרז וההצעה מצורפים להסכם זה כחלק בלתי נפרד ממנו ומסומנים כנספח "א" ו-"ב" בהתאמה; 
והואיל 
ונותן השירותים מצהיר כי הוא בעל הידע, הנסיון, היכולת, כח האדם והכישורים המתאימים לבצע את השירותים;

והואיל
וביום _____________ אישרה וועדת המכרזים של המשרד את ההתקשרות בהתאם לתקנות חובת המכרזים, התשנ"ג- 1993; 

לפיכך, הוסכם והותנה בין הצדדים כדלקמן:

1. המבוא להסכם זה והנספחים לו מהווים חלק בלתי נפרד ממנו.

השירותים לפי הסכם זה
שירותי הייעוץ יכללו ייעוץ אסטרטגי לבניית תוכנית יחסי ציבור והסברה לציבור דובר הרוסית בהתאם למדיניות ולפעילות המשרד וכן שירותי דוברות על בסיס קבוע הכוללים ייזום פעילויות תקשורתיות ודברור מדיניות המשרד. השירותים יינתנו על-ידי מר/גב' __________ כיועץ תקשורת בכיר ועל-ידי מר/גב' _______________ כיועץ תקשורת משני, על-פי הפירוט שלהלן:


א.   יועץ תקשורת בכיר

· היועץ הבכיר ינהל את מערך ההסברה ויחסי הציבור של המשרד אל מול התקשורת בשפה הרוסית, ילווה קמפיינים ופעולות בתחומים מגוונים ויספק שירותי ייעוץ על פי צורכי המשרד. 
· היועץ הבכיר יפקח על עבודתו של היועץ המשני ויוודא כי הוא מבצע את תפקידו בהתאם לדרישות המשרד. 
· היועץ הבכיר יהא מופקד בתיאום עם דובר המשרד, על תכנון ובצוע מערכות ההסברה ויחסי הציבור של המשרד. במסגרת זו יהא עליו ליזום, לתכנן, ולארגן את מערכת ההסברה בתקשורת הרוסית, בכתב ובעל פה, אודות מדיניות המשרד תפקידיו ודרכי פעולותיו. כמו כן, יהא על היועץ לכתוב, לנסח ולערוך חומר הסברה כגון מאמרים וכדו', אודות המשרד ומשימותיו, ולהביא חומר זה לידיעת הציבור הרחב, באמצעות כלי התקשורת כגון: רדיו, עיתונות, טלוויזיה ועוד, הכל בתיאום עם דובר המשרד כפי שצוין לעיל.
· היועץ הבכיר יבנה מערכת הסברה שנתית בהתאם ליעדי המשרד, האירועים והפעילויות בקרב ציבור דוברי הרוסית. 

· על היועץ הבכיר לעקוב אחר כתבות, מאמרים, סקירות ופרסומים אחרים בכלי התקשורת, אודות פעולות המשרד, ולהכין תגובות רשמיות עליהם לאחר התייעצות עם הגורמים המוסמכים במשרד.
· היועץ הבכיר יהיה אחראי על טיפול תקשורתי במצבי משבר.
· על היועץ הבכיר להיות זמין על פי צורכי המשרד, להשתתף בישיבות מקצועיות, כנסים, אירועים, שהמשרד מפיק ומקיים מעת לעת וככל שיידרש. 

2. היועץ המשני 

· היועץ המשני יעבוד בצמוד ובתיאום מלא עם דובר המשרד, בעבודה השוטפת והיום יומית מול ערוצי התקשורת השונים בתקשורת הרוסית בנושאים השוטפים שעומדים על סדר היום של המשרד.
· יועץ התקשורת יעבוד מול התקשורת הישראלית בתחומים הרלוונטיים לציבור דוברי הרוסית ובנושאים הקשורים לפעילות המשרד מול ציבור זה. 
· עבודתו  תכלול ניסוח הודעות לעיתונות באופן יום יומי והפצת ההודעות בכל ערוצי התקשורת הרוסית.
· היועץ המשני יזום פעילויות ומיזמים תקשורתיים כולל ראיונות של אנשי המקצוע וקובעי המדיניות במשרד לחשיפת פעילות המשרד לטובת ציבור זה. 
· היועץ משני יערוך תחקירים וילקט חומר לצורך כתיבת הודעות לעיתונות ואייטמים בתקשורת. 
· היועץ המשני יסייע לדובר המשרד בכל פעילות תקשורתית הקשורה לתחום עיסוקו.

· על היועץ המשני לדאוג ללקט יומי של הכתבות הנוגעות לתחום הקליטה, שהתפרסמו בכלי התקשורת השונים בשפה הרוסית, ואשר יתורגמו לשפה העברית, על פי הצורך.
· היועץ המשני ישתתף בישיבות השוטפות שמתקיימות במשרד הראשי, בעלי משמעות תקשורתית, בהתאם לדרישות דובר המשרד.

· היועץ המשני ידאג לעדכן את היועץ הבכיר בכל המידע בעל ערך חדשותי, על מנת לתת תגובות ומענים מידיים לכל אירוע חדשותי, ולאחר קבלת אישור דובר המשרד על כך.

· היועץ המשני יטפח תא כתבים בשפה הרוסית וידאג לקיים פגישות שוטפות עם נציגי התקשורת בשפה הרוסית.
· היועץ המשני יידרש להגיע למשרד הראשי בירושלים לפחות פעמיים בשבוע לפגישות עם הדוברת ועם גורמים נוספים במשרד על-פי הצורך. ביתר ימות השבוע יהיה היועץ המשני זמין לצרכי המשרד כמפורט לעיל.
ד. 
נותן השירותים לא יהיה רשאי להחליף את היועצים ביועצים אחרים בלא הסכמה מראש ובכתב של המשרד. במידה והמשרד לא יסכים ליועץ שהוצע על-ידי נותן השירותים, תהא לו הזכות לבטל את ההתקשרות ללא מתן הודעה מוקדמת. במקרה של ביטול ההתקשרות כאמור בסעיף זה, נותן השירותים מתחייב כי יעביר למשרד את כל החומר שאסף, הכין ועיבד עד לאותו מועד עבור המשרד, ואלו יהיו רכושו הבלעדי של המשרד שיוכל לעשות בו כל שימוש.
2. תקופת ההתקשרות
 א. תוקף הסכם זה הוא מיום ________ עד ליום __________ (להלן: "תקופת ההתקשרות").
ב.   על אף האמור בס"ק (א) לעיל, יהא המשרד רשאי להביא הסכם זה לסיומו לפני תום תקופת ההתקשרות על ידי מתן הודעה בכתב לנותן השירותים, 30 (שלושים) יום קודם למועד שנקבע על ידו לסיום ההתקשרות.

ג.   על אף האמור בס"ק (א) לעיל, יהא המשרד רשאי להאריך את תקופת התתקשרות, בכפוף למגבלות חוק התקציב ולדיני המכרזים, ובלבד שהמשרד יודיע לנותן השירותים על ההארכה לפחות 30 (שלושים) יום לפני תום תקופת ההתקשרות.

3. התמורה
1. בתמורה למתן השירותים למשרד, ישלם המשרד ליועץ הבכיר לפי מינימום של 5 שעות מתן יעוץ בפועל, עד לסך כולל של _________ ₪ לחודש, ובהתאם לדרגתו, סך של  _______________ ₪ לשעה כולל מע"מ, וזאת בהתאם לתעריף יועצים לניהול (מקצועות שונים) – תעריפים לתשלום, המתפרסם על-ידי החשב הכללי.(מחיר זה יכלול הפחתה בגין עבודה מתמשכת). בכל מקרה לא יעלה היקף ההעסקה בממוצע על 30 שעות חודשיות.
2. בתמורה למתן השירותים למשרד, ישלם המשרד ליועץ המשני לפי  שעות מתן יעוץ בפועל, עד לסך כולל של 180 שעות עבודה, ובהתאם לדרגתו, סך של  _______________ ₪ לשעה כולל מע"מ, וזאת בהתאם לתעריף יועצים לניהול (מקצועות שונים) – תעריפים לתשלום, המתפרסם על-ידי החשב הכללי (מחיר זה כולל הפחתה בגין עבודה מתמשכת). 

תשלום עבור נסיעה יינתן אם מרחק הנסיעה ממקום עבודתו הקבוע של נותן השירותים למקום מתן השירותים עלה על 30 ק"מ ובהתקיימות יתר כל התנאים המפורטים בחוזר חשכ"ל 2006-4-2 החזר הוצאות נסיעה בתפקיד לנותני שירותים חיצונים כפי שמתעדכן מעת לעת. מובהר בזאת, כי התעריף לתשלום עבור קילומטר נסיעה יהיה בסך של 1.10 ₪ ברוטו לקילומטר בתוספת מע"מ.
3. התמורה הכוללת להתקשרות לפי הסכם זה לא תעלה על ________________ (_____________________________) ש"ח, כולל מע"מ. למען הסר ספק יצויין כי אין בסכום האמור לעיל התחייבות של המשרד לשלמו במלואו, אלא הוא מהווה סכום מקסימלי בלבד שמתוכו ישולם לנותן השירותים עבור שעות יעוץ בפועל בלבד. 
4. התמורה האמורה לעיל היא מלאה וסופית, וכוללת את כל הוצאות נותן השירותים בביצוע ההסכם ולא תשונה מכל סיבה שהיא.
5. נותן השירותים מצהיר כי ידוע לו שהוא אינו זכאי לתוספת כלשהי על התמורה, גם אם יתן שעות יעוץ שמספרן עולה על אלה הנכללות בחישוב התמורה וכי באחריותו הבלעדית לדאוג כי לא יעבור את מכסת השעות.

4. אופן ביצוע התשלום
א.
נותן השירותים ימסור למשרד דו"ח חודשי בו יפורטו לכל יועץ בנפרד: שעת התחלת וסיום היעוץ, מס' שעות היעוץ שניתנו על ידי נותן השירותים, מועדי מתן השירות ותוכן השירות שניתן על ידו, בצירוף חשבונית מס (להלן: "הדו"ח") על גבי הנספח המצ"ב להסכם זה ומסומן 1. במידה והיו נסיעות באישור נציג המשרד כאמור לעיל, יפורטו הנסיעות, יעדן ומטרתן, בהתאם לנספח 2 המצ"ב להסכם זה.
ב.
(1) המשרד ישלם לעמותה בהתאם למועד התשלום הממשלתי אך ורק בתקופה של עשרת הימים הבאים החל מהיום ה-15 לכל חודש קלנדארי (להלן: "מועד התשלום הממשלתי"). תאריך התשלום יקבע כדלקמן:
(1) חשבוניות שיוגשו למשרד במחצית הראשונה של כל חודש (בימים 1-15) ישולמו בתחילת "מועד התשלום הממשלתי" של החודש העוקב, כלומר ביום העסקים הראשון הבא לאחר ה- 15 לחודש העוקב. במקרה זה יעמדו מספר ימי האשראי על 30-45 ימים ממועד הגשת החשבונית למשרד.

(2) חשבוניות שיוגשו למשרד בין התאריכים 16-24 לכל חודש (כולל שני ימים אלו): ישולמו בין התאריכים 16-24 של החודש העוקב. במקרה זה יעמדו מספר ימי האשראי על 30 ימים בדיוק ממועד הגשת החשבונית למשרד.
(3) חשבוניות שיוגשו למשרד בין התאריכים 25-31 לכל חודש (כולל שני ימים אלו): ישולמו ביום ה- 24 לחודש העוקב. במקרה זה יעמדו מספר ימי האשראי על כ- 24-29 ימי אשראי. 
למען הסר ספק מספר הימים יחל מיום קבלת החשבונית ואישורה על ידי המשרד.
5. המחאת זכויות
נותן השירותים מתחייב לא להסב לאחר הסכם זה או כל חלק ממנו ולא להעביר או למסור לאחר כל זכות ו/או חובה הנובעים מהסכם זה, אלא אם ניתנה לכך הסכמה מראש ובכתב של נציג המשרד. הסכמה כאמור לעיל אינה פוטרת את נותן השירותים מאחריותו ומהתחייבויותו על פי הסכם זה ועל פי כל דין.

ערבות

6.          א. 
לשם הבטחת ביצוע הסכם זה, ימסור נותן השירותים למשרד ערבות בנקאית, מקורית ובלתי מותנית. הערבות תהיה צמודה במלואה למדד המחירים לצרכן, ותעמוד על סך 5% (חמישה אחוזים) מערך ההתקשרות לשנה עם נותן השירותים, כולל מע"מ, דהיינו __________ (________________________) ₪ . הערבות תהיה בתוקף עד ליום __________ (להלן: הערבות). 

6. בכל מקרה של הארכת תקופת ההתקשרות, יוארך תוקף הערבות בהתאם.
7. בכל מקרה בו לא עמד נותן השירותים בהתחייבותיו לפי ההסכם או על-פי דין או שהמשרד עשה כדין שימוש בזכויותיו והוציא סכומים החלים על נותן השירותים בהתאם להסכם או על-פי הדין, יהי המשרד זכאי לממש את הערבות, כולה או מקצתה. 

8. אין בגובה הערבות לשמש הגבלה או תקרה להתחייבויותיו או אחריותו של נותן השירותים לפי הסכם זה.
איסור פרסום וזכויות יוצרים 
7.
א. 
כל ידע שיתקבל ו/או יופק, בקשר לביצוע הסכם זה, לרבות הודעות לעיתונות, תכניות אסטרטגיה, וקמפיינים פרסומיים יהיו רכוש המשרד בלבד (להלן: "המידע") והצלם מתחייב לא להשתמש בחומר לצרכים אחרים כלשהם. 

2. נותן השירותים יעביר לידי המשרד את כל התוצרים שהופקו במסגרת מתן השירותים וכל שימוש שירצה הזוכה לעשות באותם תוצרים יהיה מותנה באישור מראש של המשרד.
סודיות, אחריות, שימוש לא פוגעני, הגנת הפרטיות
8. א. 
הזוכה במכרז מתחייב כי לא יעשה שימוש במידע נשוא מכרז זה באופן שיפגע בפעילות המשרד בתחום קליטת העלייה.
2. הזוכה במכרז מתחייב כי בביצוע השירותים נשוא מכרז זה יפעל תוך שמירה על כבודם של ציבור העולים ועובדי המשרד ובהתאם להוראות חוק הגנת הפרטיות. 
3. הזוכה במכרז מתחייב לציית לכל הוראות המשרד בנוגע לשמירת סודיות ופרטיות.
9. יחסי עובד- מעביד


               למען הסר ספק מוסכם בין הצדדים כי:

1. היחסים בין המשרד לבין נותן השירותים בקשר לביצוע הסכם זה, הינם יחסי מזמין – קבלן עצמאי. 

2. לנותן השירותים ולכל המועסקים על ידו ו/או מטעמו בקשר לביצוע הסכם זה, לא יהיו כל זכויות של עובד מדינה או עובד המועסק על ידי המשרד, והם לא יהיו זכאים לכל תשלום, פיצוי או הטבה אחרת בקשר עם ביצוע הסכם זה או סיומו. 

3. היה ועל אף האמור לעיל, יקבע על ידי ערכאה שיפוטית מוסמכת, כי בין המשרד לנותן השירותים התקיימו יחסי עובד מעביד, אזי התשלומים שהעביר המשרד לנותן השירותים לפי הסכם זה יחושבו על פי השכר המשולם לעובד מדינה, בתפקיד ובדרגה הדומים ככל האפשר לאלו הנדרשים מנותן השירותים על פי הסכם זה וכפי שיקבע על ידי נציב שירות המדינה ו/או כפי שיקבע בהסכמי עבודה קיבוציים, שיחולו באותה עת על עובדים מסוגם  של נותן השירותים, מטעם נותן השירותים. ההפרשים יחשבו כהלוואה נושאת ריבית והצמדה, שנתן המשרד לנותן השירותים.
4. מבלי לגרוע מכלליות האמור לעיל, במקרה בו תוגש על-ידי היועץ המשני תביעה לבית דין לעבודה בדרישה להכיר בו כעובד המועסק על-ידי המשרד תהיה למשרד זכות להגיש הודעת צד ג' כנגד נותן השירותים ונותן השירותים ישפה את המשרד בגין כל תביעה כאמור.  
10. שמירת סודיות


נותן השירותים/היועץ מתחייב לשמור בסוד ולא להעביר, לא להודיע, לא למסור ולא להביא לידיעת כל  אדם, כל ידיעה שתגיע אליו בקשר עם ביצוע הסכם זה, למעט ידיעות שהגיעו לידיו לצורך מתן השירותים נשוא הסכם זה. 
נותן השירותים/היועץ יצהיר על גבי טופס הצהרת הסודיות המצורף להסכם זה כחלק בלתי נפרד ממנו והמוסמן באות "ג", כי ידוע לו שאי מילוי ההתחייבות על פי סעיף זה מהווה עבירה על פרק ז' סימן ה' לחוק העונשין, התשל"ז-1977.

11.
העדר ניגוד עניינים

נותן השירותים/היועצים מצהירים כי נכון למועד ההתקשרות בהסכם זה אין הם קשורים ו/או מעורבים, באופן ישיר או עקיף, בכל עניין שיש בו חשש לניגוד עיניינים ביחס להתחייבויותיהם על פי הסכם זה. כמו כן מתחייבים נותן השירותים/היועצים שלא להתקשר בתקופת הסכם זה בעניינים שיש בהם משום ניגוד אינטרסים כאמור. 

12. 
זכות קיזוז 
מבלי לגרוע מזכויות המשרד לפי הסכם זה ועל פי כל דין, רשאי המשרד לקזז מכל סכום שיגיע לנותן השירותים ממנו ו/או מכל משרד ממשלתי אחר, כל סכום אשר מגיע למשרד מנותן השירותים.

13.
אחריות וביטוח
א.
נותן השירותים ישא באחריות על פי כל דין, לכל נזק גוף ו/או רכוש אשר יגרם לאדם, לגוף או לרכוש כלשהו, לרבות נותן השירותים, המשרד, עובדיו וכל צד ג', תוך כדי ביצוע הסכם זה. 

2. נותן השירותים מתחייב לשפות את המשרד שיפוי מלא על כל הוצאה שהוציא בגין חיוב שנותן השירותים חב בו על פי הסכם זה ועל פי כל דין, לרבות שכ"ט עו"ד והוצאות משפט.
3. עם חתימת הסכם זה ימסור נותן השירותים למשרד פוליסת ביטוח בתוקף העונה על כל הדרישות המפורטות בפרק 1, סעיף ו', למפרט המכרז. 
14.        הפרת ההסכם 

הפר נותן השירותים הסכם זה או הוראה מהוראותיו, רשאי המשרד, בנוסף לזכויות העומדות לו על פי כל דין, לנקוט באחד או יותר מהצעדים הבאים: 

1. לחייב את נותן השירותים בהוצאות שנגרמו לו בגין הפרת ההסכם כאמור;

2. לראות את ההסכם כבטל, לאחר שנשלחה לנותן השירותים דרישה לתקן את המעוות והוא לא תיקנה תוך המועד שנקבע בדרישה, ולחייב את נותן השירותים בכל ההוצאות והתשלומים הנובעים מהפרה זו. 

3. לראות את ההסכם כממשיך לעמוד בתוקפו ולבצע בעצמו או באמצעות אחרים את ההתחייבויות המוטלות על נותן השירותים על פי הסכם זה, וזאת על חשבון נותן השירותים.
4. לחלט את הערבות.
11. נציג המשרד 

נציגת המשרד לעניין הסכם זה היא הגב' מיטל נוי, דוברת המשרד או מי שהוסמך לכך על ידה.
12. שינוי בתנאי ההסכם

              כל שינוי בתנאיו של הסכם זה ו/או נספחיו יעשה בהסכמת הצדדים מראש ובכתב. ויתור 
              בדרך של התנהגות לא ייחשב כויתור על זכות הנובעת מהסכם זה.

17. 
סמכות שיפוט 

הסמכות הבלעדית לדון בכל תובענה שעילתה בהסכם זה תהא אך ורק לבית המשפט המוסמך בירושלים.

חתימת נותן השירותים על הסכם זה, מהווה הסכמה לאמור.      
18.
 כתובת הצדדים

             כתובות הצדדים לעניין ביצוע הסכם זה הן:

המשרד: המשרד לקליטת עליה, רח' קפלן 2 הקריה, ירושלים.

נותן השירותים: _______________________.
כל הודעה שתשלח על ידי אחד הצדדים למשנהו בדואר רשום, תראה כאילו נתקבלה תוך 72 (שבעים ושתיים) שעות ממסירתה בבית הדואר כאמור. 
19. סעיף תקציבי: ___________
ולראיה באו הצדדים על החתום: 

____________________________________                                            _____________

מנכ"ל
               חשבת  
      דוברת                                 

      נותן השירותים
 המשרד לקליטת העלייה    


אישור עו"ד:
אני הח"מ עו"ד _______________ מס' רשיון ____________ היועץ המשפטי של נותן השירותים, מאשר בזאת:

1.  החוזה נחתם בפני ע"י מורשי החתימה של נותן השירותים, שהוסמכו לכך כדין.

2.  ידוע לי כי אישור זה ניתן לפי דרישת המשרד לקליטת העלייה וכי המשרד מסתמך על אישורי זה כתנאי להתקשרות בחוזה זה.
_____________________



_____________________


תאריך







חתימה  וחותמת
06-יועץ אינטראקטיבי
נספח 1 – טופס הצהרה על ביצוע שעות עבודה ונסיעה

על נותן השירותים החיצוני להעביר נספח זה עם כל הגשת חשבונית.

1. הריני להצהיר כי בצעתי את השעות המפורטות כדלקמן:

	תאריך ביצוע
השירות
	שעות ביצוע
(שעת תחילת העבודה ושעת סיומה)
	מס' שעות עבודה
שבוצעו
	תיאור השירות שבוצע
	שם מבקש השרות
	חתימת המבצע

	
	
	
	
	
	


2. הריני מצהיר בזאת כי: 

1. ביצעתי את הנסיעות המפורטות בתצהיר זה (להלן: "הנסיעות").
2. הנסיעות היו כרוכות בהוצאות כספיות מצידי.
3. הנסיעות בוצעו לטובת מתן שירות במסגרת הסכם ההתקשרות עם ___________ מיום__________, בהתאם למפורט להלן:
	תאריך  ביצוע השירות
	שעות  ביצוע (שעת תחילת העבודה ושעת סיומה)
	ביצוע נסיעה מעל 30 ק"מ (ציון יעד הגעה)
	שם המבצע
	חתימת המבצע

	
	
	
	
	


4. לא נתקבלו אצלי החזרי הוצאות בשל כל אחת מהנסיעות המפורטת בתצהיר זה.
5. לא דרשתי ולא אדרוש "כפל תשלום" בשל כל אחת מהנסיעות, כהגדרתו בסעיף 3 לחוזר 2006-4-2.
6. אינני מועסק על ידי משרד ממשלתי אחר. אם יחול שינוי ואועסק במשרד ממשלתי אחר, אני מתחייב ליידע את הנהלת המשרד באופן מיידי. 

הריני מועסק במשרד/ים ______________________, בהיקף של ________ שעות חודשיות. 

על החתום:

מבצע/י השירות

_________

אישור נציג המשרד המזמין לשעות המפורטות לעיל: 

שם: _________________.

תפקיד: _______________.

תאריך: _______________
נספח 2

דיווח לחודש: ___________.

	סוג העבודה
	היועץ (בכיר או משני)
	תעריף
	סכ"ה תשלום
	שעת התחלה וסיום העבודה

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*המחירים אינם כוללים מע"מ.

                                                                                               ________________

  תאריך


                                                              חתימה וחותמת הצלם 

אשור נכונות הנתונים: 

_____________                                                                       ________________

תאריך                                                                                      חתימת הדוברת
4
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